TIETOSUOJASELOSTE - llmoituskanava

Edellinen péivitys: elokuu 2023

Me CapManilla kunnioitamme kaikkien sidosryhmiemme yksityisyytta.
Tietosuojaselosteemme kuvaavat, miten kasittelemme henkildtietoja EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen ("GDPR”) mukaisesti.

lImoituskanavan avulla CapMan-konsernin tyontekijat, sidosryhmien
edustajat tai yksityishenkilot ("sind”) voivat ilmoittaa meille laittomista
toimista tai vaarinkaytoksista, jotka vaikuttavat yksildihin, yritykseemme,
yhteiskuntaan tai ymparistoon. lImoituksesi voi koskea esimerkiksi
rahanpesua, markkinoiden vaarinkayttoa, tietosuojarikkomusta, lahjusten
vastaanottamista tai antamista tai CapManin Code of Conductin tai yhtion
muiden sisaisten saantojen rikkomista. Tassa tietosuojaselosteessa
kuvataan, miten CapMan kasittelee ilmoituskanavan kautta kerattyja
henkilotietoja.
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1. Rekisterinpitdjan yhteystiedot

Henkildtietojesi rekisterinpitajé on CapMan Oyj, CapMan AIFM Oy tai
CapMan  Wealth  Services Oy. Jos sinulla on tahan
tietosuojaselosteeseen liittyvid kysymyksia tai haluat kayttaa
oikeuksiasi, voit ottaa yhteytta:

CapMan Qyj

Tietosuoja-asiat

Ludviginkatu 6, 00130 Helsinki
Sahkoposti privacy@capman.com

2. Mita henkilotietoja keraamme ja
kasittelemme?

Keraamme ja kasittelemme tyypillisesti seuraavia henkildtietoja:

¢ |Imoittajan nimi, sahkdpostiosoite ja puhelinnumero

o |Imoituksen kohteen tiedot, kuten nimi, asema ja ilmoituksen
kohteena olevaan toimintaan liittyvat tiedot

¢ Mahdolliset ilmoittajan itsensé antamat muut tiedot

[Imoitus on mahdollista tehdd my6s nimettomana, jolloin emme
kasittele ilmoittajan henkildtietoja.

Emme lahtokohtaisesti kasittele erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia
henkilotietoja (esimerkiksi tiedot, joista ilmenevat etninen alkuperd,
poliittinen mielipide, uskonnollinen tai filosofinen vakaumus,

ammattiliiton jasenyys, terveystiedot tai seksuaalinen
suuntautuminen) ilmoitusprosessissa, emmeka kannusta
sisallyttamaan mitaan erityisiin  henkilotietoryhmiin ~ kuuluvia
henkilttietoja ilmoitukseen. Kasittelemme erityisiin
henkildtietoryhmiin kuuluvia henkildtietoja tai rikostuomioihin ja
rikoksiin liittyvia tietoja vain silloin, kun se on valttamatonta epaillyn
vaarinkaytoksen tutkimiseksi ja selvittémiseksi.

3. Miksi kerdamme ja kasittelemme
henkilotietoja?

Kasittelemme ilmoituskanavan kautta kerattyja henkilttietoja
vaarinkaytdsepailyjen tutkimiseksi, arvioimiseksi, seuraamiseksi ja
selvittamiseksi. Lisaksi tietoja voidaan kayttaa toimintamme
kehittamiseksi, analysoimiseksi ja tilastoimiseksi. lImoituksen
tekeminen on vapaaehtoista ja ilmoituksen voi tehda halutessaan myos
nimettomana. Kaikki kanavan kautta saadut viestit kasitellaan
luottamuksellisesti.

Kanavan avulla on mahdollista ilmoittaa laittomista toimista tai
vaarinkaytoksista, jotka  vaikuttavat  yksil6ihin, CapManiin,
yhteiskuntaan tai ymparistéén. llmoitus voi koskea esimerkiksi
rahanpesua, markkinoiden vaarinkayttéa, tietosuojarikkomusta,
lahjusten vastaanottamista tai antamista tai CapManin Code of
Conductin tai CapManin muiden sisdisten saantdjen rikkomista.
Tahallisten vaarien tai harhaanjohtavien ilmoitusten tekeminen on
kiellettya.
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4. Mika on Kkasittelyn oikeusperuste?

Tietosuojalainsagadannon mukaan meilld on oltava laillinen peruste
henkilotietojen kasittelylle. Joskus kasittelyyn soveltuu useampi kuin
yksi kasittelyperuste. Peruste henkildtietojen kasittelylle edella
mainittuihin tarkoituksiin on ensisijaisesti velvollisuutemme noudattaa
soveltuvia lakeja (kuten markkinoiden vaéarinkayttoasetus ja laki
Euroopan unionin ja kansallisen oikeuden rikkomisesta ilmoittavien
henkildiden suojelusta) ja maéarayksia. Voimme myds kasitella
henkilotietoja oikeutetun etumme perusteella seka tarvittaessa
oikeusvaateen laatimiseksi, esittdémiseksi tai puolustamiseksi.

5. Mita tietoldhteita kiytamme?

Keradmme henkildtietoja paaasiassa henkildltd, joka ilmoittaa
vaarinkaytosepailysta ilmoituskanavan kautta. Muita tietolahteita
kaytetaan soveltuvien saanndsten rajoissa, mikali se on tarpeen asian
tutkimiseksi ja selvittémiseksi.

6. Miten ja kenen kanssa jaamme
henkilotietoja?

lImoitusraporttien vastaanottajia ovat CapManin henkilostojohtaja,
Compliance Officer seka operatiivinen johtaja, jotka vastaavat
ilmoitusten kasittelysta. Lisaksi CapManin tarkastusvaliokunnan
puheenjohtaja voi kasitella ja valvoa ilmoituksia ja lakiasiainjohtaja voi
kasitella ilmoituksia.

CapManin henkiléstéjohtaja, Compliance Officer seka operatiivinen
johtaja voivat ilmoittajan suostumuksella ottaa ilmoituksen kasittelyyn
mukaan muita relevantteja henkil6ité tarpeen mukaan. Nama henkilot
voivat olla CapMan-konsernin tyontekijoita tai ulkopuolisia
asiantuntijoita, kuten konsultteja tai neuvonantajia. Henkil6ita, joilla
on péaasy ilmoituksiin ja niiden sisaltémiin henkildtietoihin sitoo
vaitiolovelvollisuus.

[Imoituskanavaa yllapitaa ulkopuolinen palveluntarjoaja WhistleB
Whistleblowing Centre Ab, joka kasittelee ilmoituskanavan kautta
kerattyja henkil6tietoja sovellettavien lakien ja CapManin ja WhistleB:n
valisen sopimuksen mukaisesti.

Tapauskohtaisesti voimme luovuttaa henkilotietoja viranomaisille,
kuten poliisille, sovellettavien lakien ja saantelyn mukaisesti
esimerkiksi tilanteessa, jossa ilmoitus johtaa rikostutkintaan.

[Imoituskanavan kautta kerattyja henkilotietoja sailytetaan ja
kasitellaan ETA-alueella sijaitsevilla palvelimilla. CapMan ei siirra
ilmoituskanavan kautta kerattyja henkil6tietoja EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle.
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7. Miten kauan henkilotietoja
sailytetaan?

Lahtokohtaisesti sailytamme ilmoituskanavan kautta kerattyja
henkilotietoja niin  kauan kuin on tarpeellista ilmoituskanavan
tarkoituksen toteuttamiseksi tai lakisdateisten velvoitteiden vuoksi.
Lahtokohtaisesti ilmoitustietoja séilytetaéan lain mukaisesti viisi vuotta
ilmoituksen jattamisesta, jollei tietojen edelleen sailyttaminen ole
tarpeen meneilldédn olevan rikostutkinnan, oikeudenkdynnin tai
viranomaistutkinnan vuoksi taikka ilmoituksen tekijan tai ilmoituksen
kohteena olevan henkilon oikeuksien turvaamiseksi. Henkilétiedot,
joilla ei selvasti ole merkitystéd ilmoituksen kasittelyn kannalta,
poistetaan viipymatta.

8. Miten varmistamme, etta
henkilotietosi ovat turvassa meilla?

Toteutamme teknisid ja organisatorisia suojatoimia henkilotietojen
suojaamiseksi haviamiseltd, vaarinkaytoksilta, luvattomalta kaytolta,
paljastumiselta, muuttamiselta tai tuhoamiselta. Vain tietyille
CapManin  henkil6stéén  kuuluville  tahoille annetaan paasy
ilmoituskanavaa koskevaan jarjestelmaan ja sen sisaltémiin
henkilotietoihin ~ ja  kullakin  kayttajalla on  henkilokohtainen
kayttajatunnus ja salasana jarjestelmaan. Nama tahot ovat
salassapitovelvollisia ja heidan edellytetaan kasittelevan henkilotietoja
ehdottoman luottamuksellisesti.

9. Mitka ovat oikeutesi?

Sinulla on oikeus saada tietoja kasittelemistamme henkilotiedoistasi
ja niiden kasittelysta. Liséksi sinulla on oikeus saada paasy henkilotie-
toihisi tai saada niistéd kopio. Sinulla on myds oikeus pyytda meita
korjaamaan, paivittamaan tai poistamaan henkil6tietosi. Soveltuvan
tietosuojalainsaadannon edellyttémassa laajuudessa sinulla on oikeus
vastustaa tietojesi kasittelya tai rajoittaa tietojen kasittelya.

Huomioithan, etta tietyt tiedot ovat valttamattomia lakisaateisten
velvoitteidemme noudattamiseksi, mika voi rajoittaa joitakin edella
kuvattuja oikeuksia. Tietyissa tilanteissa meilla voi olla lain mukainen
oikeus rajoittaa ylla mainittujen oikeuksien toteuttamista, jos se on
esimerkiksi valttamatonta rikoksen tutkinnan kannalta tai ilmoittajan
henkilollisyyden suojelemiseksi.

Jos huomaat, etta laillisia oikeuksiasi on loukattu, sinulla on oikeus
tehda valitus toimivaltaiselle viranomaiselle. Tietosuoja-asetuksen mu-
kaan voit tehda kantelun siinda EU-jdsenvaltiossa, jossa vakinainen
asuinpaikkasi tai tyopaikkasi sijaitsee taikka jossa vaitetty rikkominen
on tapahtunut.

Laheta kaikki oikeuksiasi koskevat pyynnot sahkopostiosoitteeseen

. Vastaamme pyyntdédnne kuukauden kuluessa
pyyntdonne vastaanottamisesta, ellei ole perusteltua syytéd pidentaa
tata aikaa kahdella kuukaudella. Jos emme pysty tayttamaan pyyn-
toasi esimerkiksi velvoitteidemme vuoksi, ilmoitamme sinulle tasta kir-
jallisesti samassa ajassa ja selitémme sinulle syyt, miksi emme pysty
tayttamaan pyyntoéasi. Voit tehda valituksen valvontaviranomaiselle,
jos olet eri mielta paatoksestamme.
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10. Tietosuojaselosteen paivitykset

Voimme muokata tata tietosuojaselostetta aika ajoin.
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